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PORTARIA N° 61, de 24 de setembro de 2024.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE METROLOGIA DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribui¢gbes legais
contidas no Ato n® 1046, de 23 de margo de 2023, publicado no Diério Oficial do Estado de Santa Catarina, n° 21.983-A, de
20 de margo de 2023.

Considerando a necessidade de adequagdo dos procedimentos que tem por objetivo a redugao gradual da utilizacao de papel
no ambito da administragao publica, como medida de desburocratizacdo, transparéncia e economia de recursos; e tendo em
vista a necessidade de atualizacao dos procedimentos de recebimento de protocolos digitais;

RESOLVE:

Art. 12 - Instituir no ambito da autarquia, o recebimento eletronico de documentos digitais, para a juntada eletronica das
defesas, recursos e impugnacgoes referentes aos processos administrativos de Autos de Infracdo e a Taxas Metroldgicas.

Art. 22 - O encaminhamento dos documentos digitais deverd ser realizado via correio eletronico ao endereco
protocolo@imetro.sc.gov.br, sendo que a confirmacao do recebimento e o registro do protocolo serao enviados para e-mail
remetente.

Art. 32 - As especificagdes técnicas do documento deverdo obedecer aos seguintes requisitos para o recebimento:

I - Formato: PDF pesquisavel;

IT - Resolucdo: legivel;

III - Capacidade: tamanho méaximo de 2 MB. Caso o item ultrapasse o tamanho estipulado, devera ser subdividido de forma
sequencial, ndo podendo ter repeticdao do nome do arquivo.

IV - Padronizacao do nome do arquivo: identificar cada arquivo de acordo com o caso, como Defesa, Recurso ou Impugnacao
de Taxa (ou outros), acompanhado com o numero do Processo e /ou numero Auto de Infragdo. Por ex.: Defesa Processo
XXXXX - Al xx-xxxx.pdf;

V - Nédo serd permitido o uso de caracteres especiais do tipo ¢,~,/,-,\,@,#, entre outros, no nome do arquivo digital.

Art. 42 - Caso o(s) documento(s) enviado(s) nao preencha(m) os requisitos, o Setor de Protocolo responderd ao endereco
eletrénico remetente, justificando a negativa de recebimento.

Art. 52 - O envio da Defesa/Recurso/Impugnacdo através do e-mail ndo caracteriza o recebimento e a aceitagdao do
documento.

§12 Antes de registrar o protocolo, o setor responsavel fara a conferéncia do documento, se estd conforme as especificagdes
técnicas informadas nesta Portaria. Se estiver de acordo, respondera ao e-mail remetente com o nimero do protocolo.

Art. 62 - O interessado ou seu representante legal (com procuracdo) poderd requerer vista dos autos, solicitando cdpia do
processo por meio eletronico. O prazo para envio da cépia é de até 02 (dois) dias uteis a contar do recebimento do
requerimento.

Art. 7¢ - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se, a Portaria Imetro/SC n¢ 34/2024.

Alexandre Soratto
Presidente do IMETRO/SC
(assinado digitalmente)
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